MANUAL SISTEMA AUTENTIQUE - ASSINATURA DIGITAL
PARA ADVOGADOS E PARTES DO PROCESSO.

autentique

1. Vocé recebera em seu e-mail o documento a ser assinado eletronicamente como mostrado
na figura abaixo.
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2. Abra este e-mail e clique no botdo acessar o documento.
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autentique

Cleyton Teixeira gomes enviou um documento para vocé
assinar

ﬁ

Mensagem

Por favor acesse e assine eletronicamente o documento clicando no botdo abaixo.

Nome do documento
atoteste

3. Clique no botao assinar.
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4. Observe a tela seguinte:

ASSINAR

Preencha os dados abaixo para realizar a assinatura eletrénica do documento.

Email
clicknetunai@gmail.com

r'\cme completo

CPF

Data de nascimento

P
i

Defina uma senha

5. Digite seu nome completo, CPF, data de nascimento e no campo senha crie uma senha
para que vocé possa assinar o documento. Depois clique no botdo avancar.

Obs. Memorize ou anote a senha em um local seguro, ela sera usada para assinar futuros

documentos quando necessario.

6. Chegou o momento de criar a assinatura: S3o quatro formas de criar a assinatura:

CRIE SUA ASSINATURA

Aimagem de assinatura sera inserida na pagina de assinaturas do documento.
. . Escolha o tipo de assinatura no menu lateral.
O sistema cria

a assinatura

-

automatica.

e

B X ovaye

Ao assinar vocé esta aceitando os termos e condicdes contidos no documento

Fechar Assinar



CRIE SUA ASSINATURA

Alimagem de assinatura serd inserida na pagina de assinaturas do documento.
Escolha o tipo de assinatura no menu lateral.

Vocé cria a assinatura .
manual. Com o mouse em T —
seu computador ou o
utilizando seu préprio '\
dedo na tela de seu celular . X
ou tablet. ™ g

|
—

Ao assinar vocé estd aceitando os termos e condigdes contidos no documento

Fechar Assinar

CRIE SUA ASSINATURA

A imagem de assinatura serd inserida na pagina de assinaturas do documento.
Escolha o tipo de assinatura no menu lateral.

T Enviar imagem

Se vocé tiver acesso a um
scaner é possivel escanear

Ic

sua assinatura feita em um . St
)
papel e anexar a imagem
de assinatura clicando no .
-

botao enviar imagem.
Ao assinar vocé esta aceitando os termos e condigdes contidos no documento

Fechar Assinar

CRIE SUA ASSINATURA

Aimagem de assinatura sera inserida na pagina de assinaturas do documento.
Escolha o tipo de assinatura no menu lateral.

-

e

X Assinado eletronicamente

%

Ao assinar vocé esta aceitando os termos e condigdes contidos no documento

Fechar Assinar

A ultima opgao de criagdo de
assinaturas mostrara a frase:

1 w

Assinado eletronicamente.




7. Como exemplo vamos escolher a primeira op¢ao em que a assinatura é criada
automaticamente.

CRIE SUA ASSINATURA

A imagem de assinatura serd inserida na pagina de assinaturas do documento.
Escolha o tipo de assinatura no menu lateral.

O sistema cria

a assinatura
automatica.

X e [

Ao assinar vocé esta aceitando os fermos e condicdes contidos no documento

Fechar Assinar

8. Clique no botdo assinar. Surgira a seguinte tela, onde vocé a op¢ao de baixar o
documento assinado.

Documento assinado com sucesso

Sua assinatura digital foi realizada com sucesso. Gostaria de baixar o
documento assinado?

Gostou do Autentique?
Conte para os seus amigos como foi assinar com o Autentique =]

W Tuitar ‘ | f Compartilhar ‘

9. Tudo pronto, seu documento foi assinado eletronicamente. Vocé recebera um e-mail
informando que sua assinatura foi concluida.

Obs. Quando vocé receber novos documentos para assinar basta clicar no botdo
assinar na mensagem em seu e-mail, inserir sua senha e sua assinatura estara
pronta, pois ela ja foi cadastrada no sistema autentique, caso vocé tenha feitos os
passos anteriores corretamente.






